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.............................................................................................................................................................. 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต  

 หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่ค าขอเป็นไปตามประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557ลงวนัที ่19 มนีาคม พ.ศ. 2557 
เรือ่ง การลงทะเบยีนเป็นผูผ้่านพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร 

      ขอ้ 1 ผูป้ระสงคจ์ะผ่านพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากรทางอเิล็กทรอนกิสแ์บบไรเ้อกสาร 

(Paperless) ใหด้ าเนนิการ ดงันี ้
              (1) ยืน่แบบค าขอลงทะเบยีนเป็นผูผ้า่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร ณ ฝ่ายทะเบยีน 

สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร หรอืฝ่ายบรหิารงานทั่วไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัติ
ใหรั้บลงทะเบยีนของส านักหรอืส านักงานศลุกากรหรอืดา่นศลุกากร เวน้แตก่รณี หน่วยงาน  สว่นราชการ รัฐวสิาหกจิ สถานทตู 

องคก์ารสาธารณกศุล หรอืองคก์ารอืน่ๆ ทีไ่มม่เีลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษีอากรใหย้ืน่แบบค าขอลงทะเบยีนเป็นผูผ้า่นพธิกีาร
ศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากรทีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและ

ราคาศลุกากร 

              (2) หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอลงทะเบยีนและคณุสมบตัขิองผูข้อลงทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบ
ค าขอลงทะเบยีนแนบทา้ยประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557 และใหน้ าเอกสารตวัจรงิบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืเอกสารแสดง

ตนอืน่ๆ เชน่ หนังสอืเดนิทาง บตัรประจ าตัวทีท่างราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลข
ประจ าตวัประชาชนไว ้มาแสดงดว้ยทกุครัง้ พรอ้มทัง้ใหผู้ข้อลงทะเบยีนสแกนเอกสารประกอบการขอลงทะเบยีนทัง้หมดเป็น

ไฟล ์.pdf และบนัทกึลงสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(เชน่ แผน่ DISKETTE หรอื CD ROM เป็นตน้) เพือ่ประกอบแบบค าขอลงทะเบยีน 

              (3) กรณีผูย้ืน่แบบค าขอลงทะเบยีนประสงคจ์ะเป็นผูส้ง่ขอ้มลูและผูรั้บขอ้มลูทางอเิล็กทรอนกิสก์บัระบบ
คอมพวิเตอรข์องศลุกากร ใหด้ าเนนิการทดสอบระบบการแลกเปลีย่นขอ้มูล และ/หรอืการลงลายมอืชือ่อเิล็กทรอนกิสใ์ห ้

ครบถว้นสมบรูณ์ตามทีส่ว่นแผนงานและมาตรฐาน ส านักเทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สารก าหนด แลว้จงึรับสง่ขอ้มูลโดย
ใชห้มายเลขผูม้สีทิธรัิบสง่ขอ้มูลทางอเิล็กทรอนกิสก์บัระบบคอมพวิเตอรข์องศลุกากรตอ่ไป 

      ขอ้ 2 กรณีไดรั้บอนุมัตใิหล้งทะเบยีนแลว้ ในการผ่านพธิกีารศลุกากรส าหรับการน าของเขา้หรอืการสง่ของออก หรอืการ

ด าเนนิการในเรือ่งสทิธปิระโยชนท์างภาษีอากร หรอืการชดเชยคา่ภาษีอากร รวมถงึการด าเนนิกระบวนการทางศลุกากรทกุ
ขัน้ตอน ใหใ้ชเ้อกสารตวัจรงิบัตรประจ าตวัประชาชน หรอืเอกสารแสดงตนอืน่ๆ เชน่ หนังสอืเดนิทาง บตัรประจ าตวัทีท่าง

ราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลขประจ าตวัประชาชนไวม้าแสดงในการด าเนนิกระบวนการ
ทางศลุกากรทกุขัน้ตอนดงักลา่ว โดยไมต่อ้งแสดงบตัรผา่นพธิกีารในรูปแบบใดๆ   

      ขอ้ 3 ผูท้ีไ่ดรั้บอนุมัตใิหเ้ป็นผูผ้า่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากรโดยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิส์

แบบไรเ้อกสารแลว้ หากมกีารเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนตา่งจากทีไ่ดรั้บการอนุมัตใิหล้งทะเบยีน ใหย้ืน่แบบค าขอ

เปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีน ดงันี ้

             (1) ยืน่แบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มูลทะเบยีนไดท้ีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีาร
และราคาศลุกากร หรอืฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีนของส านักหรอืส านักงานศลุกากร

หรอืดา่นศลุกากร เวน้แตก่รณี หน่วยงาน สว่นราชการ รัฐวสิาหกจิ สถานทตู องคก์ารสาธารณกศุล หรอืองคก์ารอืน่ๆ ทีไ่ม่มเีลข
ประจ าตวัผูเ้สยีภาษีอากร ใหย้ืน่แบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มูลทะเบยีนทีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านัก

มาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร 

             (2) หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอแกไ้ขขอ้มลูทางทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอเปลีย่นแปลง
ขอ้มลูทะเบยีนแนบทา้ยประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557 และใหน้ าเอกสารตวัจรงิบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืเอกสารแสดง

ตนอืน่ๆ เชน่ หนังสอืเดนิทาง บตัรประจ าตัวทีท่างราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลขประจ า
ตวัประชาชนไว ้มาแสดงดว้ยทกุครัง้ พรอ้มทัง้ใหผู้ข้อเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนสแกนเอกสารประกอบการขอเปลีย่นแปลง

ขอ้มลูทะเบยีนทัง้หมดเป็นไฟล ์.pdf และบนัทกึลงสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(เชน่ แผน่ DISKETTE หรอื CD ROM  เป็นตน้) เพือ่
ประกอบแบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีน 

       ขอ้ 4 กรณีขอ้มลูในระบบทะเบยีนของระบบคอมพวิเตอรข์องศลุกากรไม่ตรงกบัเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่ขอลงทะเบยีน 

เนือ่งจากมกีารบนัทกึขอ้มลูผดิพลาดหรอืไมค่รบถว้น ผูท้ีไ่ดรั้บอนุมัตใิหเ้ป็นผูผ้่านพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการ
ทางศลุกากรโดยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิสแ์ลว้นัน้ สามารถแจง้ขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูใหถ้กูตอ้งครบถว้น   พรอ้มแสดงเอกสาร

ประกอบการแกไ้ขขอ้ผดิพลาดทีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร หรอืฝ่าย
บรหิารงานทั่วไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีนของส านัก หรอืส านักงานศลุกากร หรอืดา่นศลุกากร เพือ่

เจา้หนา้ทีศ่ลุกากรจะไดด้ าเนนิการแกไ้ขขอ้มลูการลงทะเบยีนใหถ้กูตอ้ง ภายใน 1 วนัท าการ นับแตไ่ดรั้บเอกสารประกอบการ

แกไ้ขครบถว้น 
       ขอ้ 5 ผูป้ระสงคจ์ะเพิม่เตมิหรอืเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนเพือ่ผ่านพธิกีารศลุกากรในระบบแลกเปลีย่นขอ้มลูทาง

อเิล็กทรอนกิส ์(Electronic Data Interchange : EDI) 
              (1) ใหย้ืน่แบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มูลทะเบยีนในระบบแลกเปลีย่นขอ้มลูทางอเิล็กทรอนกิสไ์ดท้ีฝ่่ายทะเบยีน 

สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร 



              (2) หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอแกไ้ขขอ้มลูทางทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอเปลีย่นแปลง

ขอ้มลูทะเบยีนในระบบแลกเปลีย่นขอ้มูลทางอเิล็กทรอนกิสแ์นบทา้ยประกาศนี ้และใหน้ าเอกสารตวัจรงิบตัรประจ าตัว

ประชาชน หรอืเอกสารแสดงตนอืน่ๆ เชน่ หนังสอืเดนิทาง บัตรประจ าตวัทีท่างราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตน
ดงักลา่วจะตอ้งระบเุลขประจ าตัวประชาชนไว ้มาแสดงดว้ยทกุครัง้ พรอ้มทัง้ใหผู้ข้อเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนสแกนเอกสาร

ประกอบการขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนทัง้หมดเป็นไฟล ์.pdf และบนัทกึลงสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(เชน่ แผน่ DISKETTE หรอื 
CD ROM เป็นตน้) เพือ่ประกอบแบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มูลทะเบยีน 

       ขอ้ 6 การระงับการใชข้อ้มลูทะเบยีน 

             (1) กรณีผูล้งทะเบยีนประเภทบคุคลธรรมดารายใด ไมม่กีารผา่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทาง
ศลุกากรตดิตอ่กนัเป็นเวลา 6 เดอืน กรมศลุกากรจะระงับการใชข้อ้มลูในระบบทะเบยีนของผูล้งทะเบยีนประเภทบคุคลธรรมดา

รายนัน้ ในวนัที ่25 ของเดอืนทีถ่ัดจากวนัทีค่รบก าหนด 6 เดอืน 
              (2) กรณีผูล้งทะเบยีนประเภทนติบิคุคลรายใด ไม่มกีารผ่านพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทาง

ศลุกากรตดิตอ่กนัเป็นเวลา 1 ปี กรมศลุกากรจะระงับการใชข้อ้มลูในระบบทะเบยีนของผูล้งทะเบยีนประเภทนติบิคุคลรายนัน้ 

ในวนัที ่25 ของเดอืนทีถ่ัดจากวนัทีค่รบก าหนด 1 ปี ทัง้นี้ ผูล้งทะเบยีนสามารถตรวจสอบสถานภาพไดท้างระบบ Internet 
ของกรมศลุกากร     

              (3) กรณีผูล้งทะเบยีนทีถ่กูระงับการใชข้อ้มูลในระบบทะเบยีนของผูล้งทะเบยีนประสงคจ์ะตอ่อายุการลงทะเบยีน ให ้
ยืน่แบบค าขอตอ่อายุทะเบยีนไดท้ีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากรหรอืฝ่าย

บรหิารงานทั่วไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีนของส านักหรอืส านักงานศลุกากรหรอืดา่นศลุกากร 
              (4) หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอตอ่อายกุารลงทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอตอ่อายุทะเบยีน

แนบทา้ยประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557 และใหน้ าเอกสารตวัจรงิบัตรประจ าตวัประชาชน หรอืเอกสารแสดงตนอืน่ๆ  เชน่ 

หนังสอืเดนิทาง บตัรประจ าตัวทีท่างราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลขประจ าตัวประชาชนไว ้
มาแสดงดว้ยทกุครัง้ พรอ้มทัง้ใหผู้ข้อตอ่อายุการลงทะเบยีนสแกนเอกสารประกอบการขอตอ่อายุการลงทะเบยีนทัง้หมดเป็น

ไฟล ์.pdf และบนัทกึลงสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(เชน่ แผน่ DISKETTE หรอื CD ROM เป็นตน้) เพือ่ประกอบแบบค าขอตอ่อายุ
ทะเบยีน 

       ขอ้ 7 การยกเลกิทะเบยีน 

              (1) กรณีผูท้ีไ่ดรั้บอนุมัตใิหล้งทะเบยีนเป็นผูผ้่านพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากรแลว้ มี
ความประสงคข์อยกเลกิการลงทะเบยีน ใหย้ืน่แบบค าขอยกเลกิการลงทะเบยีนไดท้ีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ 

ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร หรอืฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีนของส านัก
หรอืส านักงานศลุกากรหรอืดา่นศลุกากร ทัง้นีจ้ะถอืวา่ ผูย้ืน่ค ารอ้งสิน้สภาพการเป็นผูไ้ดรั้บอนุมัตใิหผ้า่นพธิกีารศลุกากรหรอื

ด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร นับแตว่นัทีย่ืน่ค ารอ้งเป็นตน้ไป  
               (2) หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอยกเลกิการลงทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอยกเลกิการ

ลงทะเบยีนแนบทา้ยประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557 และใหน้ าเอกสารตัวจรงิบัตรประจ าตัวประชาชน หรอืเอกสารแสดงตน

อืน่ๆ เชน่ หนังสอืเดนิทาง บตัรประจ าตวัทีท่างราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลขประจ าตัว
ประชาชนไว ้มาแสดงดว้ยทกุครัง้ พรอ้มทัง้ใหผู้ข้อยกเลกิการลงทะเบยีนสแกนเอกสารประกอบการขอยกเลกิ   การ

ลงทะเบยีนทัง้หมดเป็นไฟล ์.pdf และบนัทกึลงสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(เชน่ แผน่ DISKETTE หรอื CD ROM เป็นตน้) เพือ่ประกอบ
แบบค าขอยกเลกิการลงทะเบยีน 

 
หมำยเหตุ 

** คา่ธรรมเนยีมคูม่อืส าหรับประชาชน 40 บาท/หนา้ 

** กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้
รับค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ ้

ยืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผูรั้บค าขอจะ

ด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 ** พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอ และยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอ
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 ** ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 

กรมศลุกากร ดา่นศลุกากรเชยีงของ 
2

ประเภท กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูประวตัเิขา้สูร่ะบบทะเบยีนผูม้าตดิตอ่15 นาทกีระทรวงการคลงั กรมศลุกากร ดา่นศลุกากรเชยีง

ของ 
3

ประเภท กำรพจิำรณำ 



การอนุมัตทิะเบยีน เจา้หนา้ทีอ่อกใบตอบรับการลงทะเบยีน7 นาทกีระทรวงการคลงั กรมศลุกากร ดา่นศลุกากรเชยีง

ของ แกไ้ข ลบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เพิม่เอกสารหลกัฐานประกอบ   ปรับปรุงการเรยีงล าดบั 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร 

หนว่ยงำน
ภำครฐัผูอ้อก

เอกสำร 

1

 

บตัรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจรงิ 1 ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบับ) 
(1.เลอืกใชเ้อกสารขอ้ที ่1-2 อยา่งใดอยา่งหนึง่ 2.ตอ้งลงนามรับรองส าเนา
ถกูตอ้ง ) 

กระทรวงมหาด
ไทย กรมการ

ปกครอง 

กรมการ
ปกครอง 

2

 

บตัรประจ าตัวขา้ราชการหรอืพนักงานองคก์ารของรัฐ (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั / ส าเนา 

1 ฉบบั) 
(1.เลอืกใชเ้อกสารขอ้ที ่1-2 อยา่งใดอยา่งหนึง่ 2.ใชย้ืน่พรอ้มกบัส าเนาทะเบยีน
บา้น 3.ตอ้งลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง ) 

ไมม่หีน่วยงาน

เจา้ของเอกสาร 

3

 

หนังสอืเดนิทาง (PASSPORT) (ฉบับจรงิ 1 ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบับ) 
(1.ใชเ้อกสารขอ้ที ่3 กรณีเป็นชาวตา่งประเทศเทา่นัน้ 2.ยืน่พรอ้มส าเนา VISA 
ขาเขา้ลา่สดุ ทีเ่ขา้ประเทศไทยและ VISA ยังไมห่มดอาย ุ3.ลงนามพรอ้มรับรอง
ส าเนาถกูตอ้ง 4.กรณีหนังสอืเดนิทางของชาวตา่งประเทศหน่วยงานผูอ้อก
เอกสารเป็นของประเทศนัน้ๆ 5.หากไมส่ามารถน าหนังสอืเดนิทาง (PASSPORT) 
มาแสดงได ้ใหใ้ชห้นังสอืรับรองหนังสอืเดนิทาง (PASSPORT) ทีอ่อกให ้โดยม ี
NOTARY PUBLIC ทีเ่ช ือ่ถอืไดเ้ป็นผูล้งนามรับรอง และออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน) 

กระทรวงการ
ตา่งประเทศ 

กรมการกงสลุ 
กรมการกงสลุ 

4

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น (ส าเนา 1 ฉบับ) 
(1.ใชใ้นกรณีทีอ่ยูไ่มต่รงกบัทีอ่ยูใ่นบตัรประจ าตวัประชาชน 2.ลงนามพรอ้ม
รับรองส าเนาถกูตอ้ง ) 

กระทรวงมหาด
ไทย กรมการ

ปกครอง 

กรมการ
ปกครอง 

5

 

ทะเบยีนสมรส (ส าเนา 1 ฉบับ) 

(1.ใชใ้นกรณีเปลีย่นค าน าหนา้นามหรอืเปลีย่นนามสกลุ 2.ลงนามพรอ้มรับรอง
ส าเนาถกูตอ้ง ) 

กระทรวงมหาด

ไทย กรมการ
ปกครอง 

กรมการ
ปกครอง 

6

 

ใบส าคญัการเปลีย่นชือ่-สกลุ (ส าเนา 1 ฉบบั) 

(1.ใชใ้นกรณีเปลีย่นชือ่-สกลุ 2.ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง ) 
กระทรวงมหาด

ไทย กรมการ
ปกครอง 

กรมการ

ปกครอง 

7

 

หนังสอืมอบอ านาจ (ฉบับจรงิ 1 ฉบบั) 

(1.ใชใ้นกรณีบคุคลหรอืผูม้อี านาจไมม่าด าเนนิการยืน่ค าขอดว้ยตนเอง 2.กรอก
ขอ้ความใหค้รบถว้น และระบชุ ือ่ผูม้อบอ านาจ ผูรั้บมอบอ านาจ และลงนาม พรอ้ม
พยาน 2 คน 3.ตดิอากรแสตมป์ 10-30 บาท ตามประเภทค าขอ 4.แนบส าเนา
เอกสารแสดงตัวตนตามเอกสารขอ้ 1-3 อยา่งใดอยา่งหนึง่ของผูม้อบอ านาจและ
ผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง ) 

ไมม่หีน่วยงาน

เจา้ของเอกสาร 

8

 

ใบทะเบยีนคนตา่งดา้ว (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบบั) 

(1.กรณีคนตา่งดา้วทีข่ออนุญาต เพือ่มถีิน่ทีอ่ยูใ่นราชอาณาจักรตอ้งแสดง
ใบส าคญัถิน่ทีอ่ยู่ทีไ่ดรั้บอนุญาตใหอ้ยูใ่นประเทศไทย 2.ลงนามพรอ้มรับรอง
ส าเนาถกูตอ้ง ) 

ส านักงาน

ต ารวจแหง่ชาต ิ
ส านักงานตรวจ

คนเขา้เมอืง 

(สตม.) 

https://backend.info.go.th/BackOffice/CitizenGuide/Edit/1102890#docModal


ล ำดบั ชือ่เอกสำร 

หนว่ยงำน

ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

ส านักงานตรวจ

คนเขา้เมอืง 
(สตม.) 

9

 

แบบค าขอลงทะเบยีนแนบทา้ยหมายเลข 2-2 ตามประกาศกรมศลุกากรที ่

25/2557 (ฉบบัจรงิ 1 ชดุ) 
(กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น และลงลายมอืชือ่ผูม้อี านาจลงนาม) 

กระทรวงการค

ลงั กรม
ศลุกากร กรม

ศลุกากร 

10

 

ค ารอ้งมอบอ านาจใหผู้รั้บมอบอ านาจกระท าการแทน (เอกสารหนา้ 3 ของแบบ
ค าขอลงทะเบยีนแนบทา้ยหมายเลข 2-2 ประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557) 

(ฉบับจรงิ 1 ฉบับ) 
(1.ใชใ้นกรณีมกีารมอบอ านาจใหบ้คุคลใดๆ เป็นผูรั้บมอบอ านาจกระท าการแทน
ในการผ่านพธิกีารศลุกากรและด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร 2.กรอก
ขอ้ความใหค้รบถว้น และลงลายมอืชือ่ของผูรั้บมอบอ านาจและผูม้อบอ านาจใน
ชอ่งแบบฟอรม์ 3.แนบเอกสารขอ้ที ่1-3 อยา่งใดอยา่งหนึง่พรอ้มรับรองส าเนา
ถกูตอ้งของผูรั้บมอบอ านาจ 4. .ค ารอ้ง 1 ฉบับ/ผูรั้บมอบอ านาจแตล่ะราย พรอ้ม
ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท/ผูรั้บมอบ 1 ราย ) 

กระทรวงการค
ลงั กรม

ศลุกากร กรม
ศลุกากร 

11

 

บญัชรีายชือ่พนักงาน/ลกูจา้ง (เอกสารหนา้ 4 ของแบบค าขอลงทะเบยีนแนบ

ทา้ยหมายเลข 2-2 ประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557) (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) 
(1.ใชใ้นกรณีมกีารมอบหมายใหพ้นักงาน/ลกูจา้งกระท าการแทนในการตดิตอ่
ราชการกบักรมศลุกากร 2.กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น และลงลายมอืชือ่ผูย้ืน่ค า
ขอ 3.แนบส าเนาภาพถา่ยเอกสารยนืยันตวัตนตามเอกสารขอ้ที ่1-3อยา่งใดอย่าง
หนึง่ของพนักงานลกูจา้งเป็นรายบคุคลพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง ) 

กระทรวงการค

ลงั กรม
ศลุกากร กรม

ศลุกากร 

12

 

บญัชรีายชือ่ผูน้ าของเขา้-ผูส้ง่ของออก ผูม้อบอ านาจในการผ่านพธิกีารศลุกากร
และการด าเนนิกระบวนการในทางศลุกากร (เอกสารหนา้ 5 ของแบบค าขอ

ลงทะเบยีนแนบทา้ยหมายเลข 2-2 ตามประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557) (ฉบบั

จรงิ 1 ฉบบั) 
(1.ใชใ้นกรณีมบีญัชรีายชือ่ผูน้ าของเขา้-ผูส้ง่ของออก ผูม้อบอ านาจในการผา่น
พธิกีารศลุกากรและการด าเนนิกระบวนการในทางศลุกากร 2.กรอกขอ้ความให ้
ครบถว้น และลงลายมอืชือ่ผูย้ืน่ค าขอ 3.แนบเอกสารของผูน้ าของเขา้-ผูส้ง่ของ
ออก คอื ส าเนาบัตรประจ าตัวผูเ้สยีภาษีอากร หรอืส าเนาใบทะเบยีน
ภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.20) หรอืส าเนาแบบแจง้การเปลีย่นแปลงทะเบยีน
ภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.09) ทีก่รมสรรพากรออกให ้หรอืส าเนาเอกสารแสดงตน
ตามเอกสารที ่1-3 อย่างใดอย่างหนึง่ พรอ้มลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง และ
ประทับตรานติบิคุคล (กรณีระบเุงือ่นไขไว)้) 

กระทรวงการค
ลงั กรม

ศลุกากร กรม

ศลุกากร 

13

 

แบบการผา่นพธิกีารทางอเิล็กทรอนกิสแ์ละ/หรอืการลงลายมอืชือ่อเิล็กทรอนกิส ์

(เอกสารหนา้ 6 ของแบบค าขอลงทะเบยีนแนบทา้ยหมายเลข 2-2 ตามประกาศ
กรมศลุกากรที ่25/2557 (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) 

(1.ใชใ้นกรณีประสงคจ์ะสง่ขอ้มลูการผา่นพธิกีารทางอเิล็กทรอนกิสแ์ละท าการ
ลงลายมอืชือ่อเิล็กทรอนกิส ์(Digital Signature) ดว้ยตนเอง หรอืขอใชบ้รกิาร
ตวัแทนออกของและ/หรอืเคานเ์ตอรบ์รกิารในการรับสง่ขอ้มูลอเิล็กทรอนกิสก์ับ
กรมศลุกากรแตล่งลายมอืชือ่อเิล็กทรอนกิส(์Digital Signature) ดว้ยตนเอง 2.
กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น และลงลายมอืชือ่ผูย้ืน่ค าขอ 3.แนบเอกสารแสดง
หมายเลขใบรับรองอเิล็กทรอนกิส ์(CA Serial Number) ) 

กระทรวงการค

ลงั กรม
ศลุกากร กรม

ศลุกากร 

14

 

บญัชรีายชือ่ผูรั้บจา้งชว่งของตัวแทนออกของ(เอกสารหนา้ 7 ของแบบค าขอ
ลงทะเบยีนแนบทา้ย หมายเลข 2-2 ตามประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557) 

(ฉบับจรงิ 1 ฉบับ) 
(1.ใชใ้นกรณีมกีารมอบอ านาจใหต้วัแทนออกของรายอืน่เป็นผูรั้บจา้งชว่งกระท า
การแทน ในการผา่นพธิกีารศลุกากรและการด าเนนิกระบวนการในทางศลุกากร 
2.แนบส าเนาบตัรประจ าตวัผูเ้สยีภาษีอากร หรอืส าเนาใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

กระทรวงการค
ลงั กรม

ศลุกากร กรม
ศลุกากร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร 

หนว่ยงำน

ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

(ภ.พ. 20) หรอืส าเนาแบบแจง้การเปลีย่นแปลงทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.
09) หรอืส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของตวัแทนออกของผูรั้บมอบอ านาจและ
ลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้งพรอ้มประทบัตรานติบิคุคล (กรณีระบเุงือ่นไขไว)้ ) 

15

 

สมดุบัญชเี (ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบบั) ไมม่หีน่วยงาน

เจา้ของเอกสาร 

16

 

สมดุบัญชเีงนิฝากออมทรัพย ์หรอืบญัชกีระแสรายวนั (Bank Statement) 
(ส าเนา 1 ชดุ) 

(1.ใชใ้นกรณีประสงคใ์ชธ้นาคารเพือ่การขอช าระภาษีอากร และ/หรอืขอคนืเงนิ
อากร 2.ส าเนาตอ้งระบเุลขทีบ่ัญชเีงนิฝาก ชือ่ ทีอ่ยู ่สาขา และประเภทบญัชขีอง
ธนาคารทีเ่ปิดบัญชใีนนามบคุคล ซึง่ธนาคารรับรองพรอ้มแสดงรายการ
เคลือ่นไหวบัญชลีา่สดุทีไ่มเ่กนิ 6 เดอืน กอ่นวนัยืน่ค าขอลงทะเบยีน 3.ลงนาม
รับรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูย้ืน่ค าขอ) 

ไมม่หีน่วยงาน
เจา้ของเอกสาร 

คา่ธรรมเนยีม 

 เพิม่รายการคา่ธรรมเนยีม   ปรับปรุงการเรยีงล าดับ 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท/รอ้ยละ) ค ำส ัง่ 

ไมพ่บขอ้มลู 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

 เพิม่ชอ่งทางการรอ้งเรยีน   ปรับปรุงการเรยีงล าดับ 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1
 

ระฆังศลุกากร นายดา่นศลุกากรเชยีงของ นายพรีกานต ์บรูณากาญจน ์โทร. 082-4526925, 

ผูอ้ านวยการสว่นบรกิารศลุกากร นายวฒุพิงศ ์ ทา้วฬา โทร. 081-3485817, หัวหนา้สว่นบรกิาร

ศลุกากรที1่ นายวโิรจน ์มณีเนตรโทร.081-8018498 

2
 

โทรศพัทส์ายดว่นศลุกากร 1332 ในวนั

และเวลาราชการ 

3
 

โทรสารหมายเลข 0 2671 5250 

4
 

ไปรษณียโ์ดยท าเป็นหนังสอืสง่มาที ่กลุม่คุม้ครองและจรยิธรรม กรมศลุกากร ถนนสนุทรโกษา แขวง

คลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร 10110 

5
 

จดหมายอเิล็กทรอนกิส ์(e-mail) ที ่ctc@customs.go.th 

6
 

สือ่สารมวลชน 
(กรณีทีห่ัวหนา้กลุม่คุม้ครองจรยิธรรมของกรมศลุกากรเห็นควรรับเรือ่งรอ้งเรยีน) 

7
 

ตดิตอ่ดว้ยตนเองในวนัและเวลาราชการ ณ กลุม่คุม้ครองและสง่เสรมิจรยิธรรม กรมศลุกากร ถนนสนุทร

โกษา แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร 

8
 

ศนูยบ์รกิารประชาชนในสงักดักระทรวงการคลงั 

9
 

ศนูยบ์รกิารศลุกากร (โทร. 1164) หรอืหน่วยงานภาครัฐอืน่ 

https://backend.info.go.th/BackOffice/CitizenGuide/Edit/1102890#feeModal
https://backend.info.go.th/BackOffice/CitizenGuide/Edit/1102890#complainModal


ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

 ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 


