
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนในระบบแลกเปลีย่นขอ้มลูทำง

อเิล็กทรอนกิส ์(Electronic Data Interchange : EDI) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ดา่นศลุกากรเชยีงของ กระทรวงการคลงั  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่ค าขอเป็นไปตามประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557ลงวนัที ่19 มนีาคม พ.ศ. 2557 เรือ่ง 

การลงทะเบยีนเป็นผูผ้า่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร 

 ขอ้ 1 ผูป้ระสงคจ์ะผา่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากรทางอเิล็กทรอนกิสแ์บบไรเ้อกสาร 

(Paperless) ใหด้ าเนนิการ ดงันี ้

 (1) ยืน่แบบค าขอลงทะเบยีนเป็นผูผ้า่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร ณ ฝ่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีน

และสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร หรอืฝ่ายบรหิารงานทั่วไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีน

ของส านักหรอืส านักงานศลุกากรหรอืดา่นศลุกากร เวน้แตก่รณี หน่วยงาน สว่นราชการ รัฐวสิาหกจิ สถานทตู องคก์ารสาธารณ

กศุล หรอืองคก์ารอืน่ๆ ทีไ่มม่เีลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษีอากรใหย้ืน่แบบค าขอลงทะเบยีนเป็นผูผ้า่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการ

ในกระบวนการทางศลุกากรทีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร 

 (2) หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอลงทะเบยีนและคณุสมบตัขิองผูข้อลงทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอ

ลงทะเบยีนแนบทา้ยประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557 และใหน้ าเอกสารตัวจรงิบัตรประจ าตัวประชาชน หรอืเอกสารแสดงตนอืน่ๆ 

เชน่ หนังสอืเดนิทาง บตัรประจ าตวัทีท่างราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลขประจ าตวัประชาชน

ไว ้มาแสดงดว้ยทกุครัง้ พรอ้มทัง้ใหผู้ข้อลงทะเบยีนสแกนเอกสารประกอบการขอลงทะเบยีนทัง้หมดเป็นไฟล ์.pdf และบันทกึ

ลงสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(เชน่ แผ่น DISKETTE หรอื CD ROM เป็นตน้) เพือ่ประกอบแบบค าขอลงทะเบยีน 

 (3) กรณีผูย้ืน่แบบค าขอลงทะเบยีนประสงคจ์ะเป็นผูส้ง่ขอ้มลูและผูรั้บขอ้มลูทางอเิล็กทรอนกิสก์บัระบบคอมพวิเตอรข์อง

ศลุกากร ใหด้ าเนนิการทดสอบระบบการแลกเปลีย่นขอ้มลู และ/หรอืการลงลายมอืชือ่อเิล็กทรอนกิสใ์หค้รบถว้นสมบรูณ์ตามที่

สว่นแผนงานและมาตรฐาน ส านักเทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สารก าหนด แลว้จงึรับสง่ขอ้มลูโดยใชห้มายเลขผูม้สีทิธิ

รับสง่ขอ้มลูทางอเิล็กทรอนกิสก์บัระบบคอมพวิเตอรข์องศลุกากรตอ่ไป 

 ขอ้ 2 กรณีไดรั้บอนุมัตใิหล้งทะเบยีนแลว้ ในการผ่านพธิกีารศลุกากรส าหรับการน าของเขา้หรอืการสง่ของออก หรอืการ

ด าเนนิการในเรือ่งสทิธปิระโยชนท์างภาษีอากร หรอืการชดเชยคา่ภาษีอากร รวมถงึการด าเนนิกระบวนการทางศลุกากรทกุ

ขัน้ตอน ใหใ้ชเ้อกสารตวัจรงิบัตรประจ าตวัประชาชน หรอืเอกสารแสดงตนอืน่ๆ เชน่ หนังสอืเดนิทาง บตัรประจ าตวัทีท่างราชการ

ออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลขประจ าตัวประชาชนไวม้าแสดงในการด าเนนิกระบวนการทาง

ศลุกากรทกุขัน้ตอนดงักลา่ว โดยไมต่อ้งแสดงบตัรผ่านพธิกีารในรูปแบบใดๆ 

 ขอ้ 3 ผูท้ีไ่ดรั้บอนุมัตใิหเ้ป็นผูผ้า่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากรโดยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิสแ์บบ

ไรเ้อกสารแลว้ หากมกีารเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนตา่งจากทีไ่ดรั้บการอนุมัตใิหล้งทะเบยีน ใหย้ืน่แบบค าขอเปลีย่นแปลง

ขอ้มลูทะเบยีน ดงันี้ 

 (1) ยืน่แบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนไดท้ีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคา

ศลุกากร หรอืฝ่ายบรหิารงานทั่วไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีนของส านักหรอืส านักงานศลุกากรหรอืดา่น

ศลุกากร เวน้แตก่รณี หน่วยงาน สว่นราชการ รัฐวสิาหกจิ สถานทตู องคก์ารสาธารณกศุล หรอืองคก์ารอืน่ๆ ทีไ่มม่เีลขประจ าตวัผู ้

เสยีภาษีอากร ใหย้ืน่แบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนทีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีาร

และราคาศลุกากร 

 (2) หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอแกไ้ขขอ้มลูทางทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีน

แนบทา้ยประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557 และใหน้ าเอกสารตวัจรงิบัตรประจ าตวัประชาชน หรอืเอกสารแสดงตนอืน่ๆ เชน่ 

หนังสอืเดนิทาง บตัรประจ าตัวทีท่างราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลขประจ าตัวประชาชนไว ้

มาแสดงดว้ยทกุครัง้ พรอ้มทัง้ใหผู้ข้อเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนสแกนเอกสารประกอบการขอเปลีย่นแปลงขอ้มูลทะเบยีน

ทัง้หมดเป็นไฟล ์.pdf และบนัทกึลงสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(เชน่ แผน่ DISKETTE หรอื CD ROM เป็นตน้) เพือ่ประกอบแบบค าขอ

เปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีน 

 ขอ้ 4 กรณีขอ้มูลในระบบทะเบยีนของระบบคอมพวิเตอรข์องศลุกากรไมต่รงกับเอกสารหลักฐานทีย่ืน่ขอลงทะเบยีน เนือ่งจากมี

การบนัทกึขอ้มลูผดิพลาดหรอืไมค่รบถว้น ผูท้ีไ่ดรั้บอนุมัตใิหเ้ป็นผูผ้า่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร

โดยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิสแ์ลว้นัน้ สามารถแจง้ขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูใหถ้กูตอ้งครบถว้น พรอ้มแสดงเอกสารประกอบการ

แกไ้ขขอ้ผดิพลาดทีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร หรอืฝ่ายบรหิารงาน

ทัว่ไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีนของส านัก หรอืส านักงานศลุกากร หรอืดา่นศลุกากร เพือ่เจา้หนา้ทีศ่ลุกากร

จะไดด้ าเนนิการแกไ้ขขอ้มลูการลงทะเบยีนใหถ้กูตอ้ง ภายใน 1 วนัท าการ นับแตไ่ดรั้บเอกสารประกอบการแกไ้ขครบถว้น 

 ขอ้ 5 ผูป้ระสงคจ์ะเพิม่เตมิหรอืเปลีย่นแปลงขอ้มูลทะเบยีนเพือ่ผ่านพธิกีารศลุกากรในระบบแลกเปลีย่นขอ้มูลทางอเิล็กทรอนกิส ์



(Electronic Data Interchange : EDI) 

 (1) ใหย้ืน่แบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนในระบบแลกเปลีย่นขอ้มลูทางอเิล็กทรอนกิสไ์ดท้ีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีน

และสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร 

 (2) หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอแกไ้ขขอ้มลูทางทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีน

ในระบบแลกเปลีย่นขอ้มลูทางอเิล็กทรอนกิสแ์นบทา้ยประกาศนี ้และใหน้ าเอกสารตัวจรงิบัตรประจ าตัวประชาชน หรอืเอกสาร

แสดงตนอืน่ๆ เชน่ หนังสอืเดนิทาง บตัรประจ าตัวทีท่างราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลข

ประจ าตวัประชาชนไว ้มาแสดงดว้ยทกุครัง้ พรอ้มทัง้ใหผู้ข้อเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนสแกนเอกสารประกอบการขอ

เปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนทัง้หมดเป็นไฟล ์.pdf และบนัทกึลงสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(เชน่ แผ่น DISKETTE หรอื CD ROM เป็น

ตน้) เพือ่ประกอบแบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มูลทะเบยีน 

 ขอ้ 6 การระงับการใชข้อ้มูลทะเบยีน 

 (1) กรณีผูล้งทะเบยีนประเภทบคุคลธรรมดารายใด ไมม่กีารผา่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร

ตดิตอ่กนัเป็นเวลา 6 เดอืน กรมศลุกากรจะระงับการใชข้อ้มลูในระบบทะเบยีนของผูล้งทะเบยีนประเภทบคุคลธรรมดารายนัน้ ใน

วนัที ่25 ของเดอืนทีถ่ัดจากวนัทีค่รบก าหนด 6 เดอืน 

 (2) กรณีผูล้งทะเบยีนประเภทนติบิคุคลรายใด ไมม่กีารผ่านพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากรตดิตอ่กนั

เป็นเวลา 1 ปี กรมศลุกากรจะระงับการใชข้อ้มูลในระบบทะเบยีนของผูล้งทะเบยีนประเภทนติบิคุคลรายนัน้ ในวนัที ่25 ของเดอืน

ทีถ่ัดจากวนัทีค่รบก าหนด 1 ปี ทัง้นี ้ผูล้งทะเบยีนสามารถตรวจสอบสถานภาพไดท้างระบบ Internet ของกรมศลุกากร 

 (3) กรณีผูล้งทะเบยีนทีถ่กูระงับการใชข้อ้มลูในระบบทะเบยีนของผูล้งทะเบยีนประสงคจ์ะตอ่อายุการลงทะเบยีน ใหย้ืน่แบบค า

ขอตอ่อายทุะเบยีนไดท้ีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากรหรอืฝ่ายบรหิารงาน

ทัว่ไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีนของส านักหรอืส านักงานศลุกากรหรอืดา่นศลุกากร 

 (4) หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอตอ่อายุการลงทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอตอ่อายทุะเบยีนแนบทา้ย

ประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557 และใหน้ าเอกสารตัวจรงิบตัรประจ าตัวประชาชน หรอืเอกสารแสดงตนอืน่ๆเชน่ หนังสอืเดนิทาง 

บตัรประจ าตัวทีท่างราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลขประจ าตวัประชาชนไว ้มาแสดงดว้ยทกุ

ครัง้ พรอ้มทัง้ใหผู้ข้อตอ่อายุการลงทะเบยีนสแกนเอกสารประกอบการขอตอ่อายกุารลงทะเบยีนทัง้หมดเป็นไฟล ์.pdf และ

บนัทกึลงสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(เชน่ แผน่ DISKETTE หรอื CD ROM เป็นตน้) เพือ่ประกอบแบบค าขอตอ่อายทุะเบยีน 

 ขอ้ 7 การยกเลกิทะเบยีน 

 (1) กรณีผูท้ีไ่ดรั้บอนุมัตใิหล้งทะเบยีนเป็นผูผ้า่นพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากรแลว้ มคีวามประสงค์

ขอยกเลกิการลงทะเบยีน ใหย้ืน่แบบค าขอยกเลกิการลงทะเบยีนไดท้ีฝ่่ายทะเบยีน สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐาน

พธิกีารและราคาศลุกากร หรอืฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีนของส านักหรอืส านักงาน

ศลุกากรหรอืดา่นศลุกากร ทัง้นี้จะถอืวา่ ผูย้ืน่ค ารอ้งสิน้สภาพการเป็นผูไ้ดรั้บอนุมัตใิหผ้่านพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการใน

กระบวนการทางศลุกากร นับแตว่นัทีย่ืน่ค ารอ้งเป็นตน้ไป 

 (2) หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอยกเลกิการลงทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอยกเลกิการลงทะเบยีนแนบ

ทา้ยประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557 และใหน้ าเอกสารตวัจรงิบตัรประจ าตัวประชาชน หรอืเอกสารแสดงตนอืน่ๆ เชน่ หนังสอื

เดนิทาง บตัรประจ าตัวทีท่างราชการออกให ้เป็นตน้ โดยเอกสารแสดงตนดงักลา่วจะตอ้งระบเุลขประจ าตวัประชาชนไว ้มาแสดง

ดว้ยทกุครัง้ พรอ้มทัง้ใหผู้ข้อยกเลกิการลงทะเบยีนสแกนเอกสารประกอบการขอยกเลกิ การลงทะเบยีนทัง้หมดเป็นไฟล ์.pdf 

และบนัทกึลงสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(เชน่ แผน่ DISKETTE หรอื CD ROM เป็นตน้) เพือ่ประกอบแบบค าขอยกเลกิการลงทะเบยีน 

 

 

หมายเหต ุ

 

** คา่ธรรมเนยีมคูม่อืส าหรับประชาชนแผน่ละ40 บาท 

 

** กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่

ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผูรั้บค าขอจะ

ด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

** พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอ และยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงาน จนกว่าผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอื

ยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 



** ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ดา่นศลุกากรเชยีงของ เลขที ่78 ม.9 ต.เวยีง อ.เชยีงของ จ.
เชยีงราย 57140 โทร.0-5316-0392-3/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีรั่บแบบค าขอลงทะเบยีนและเอกสารหลกัฐานประกอบ
แบบค าขอฯ/ตรวจสอบเอกสาร 

 

 
(หมายเหต:ุ -)  

8 นาท ี ดา่นศลุกากรปาดงัเบ

ซาร ์
 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูประวตัเิขา้สูร่ะบบทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี ดา่นศลุกากรปาดงัเบ

ซาร ์
 

3) กำรพจิำรณำ 
การอนุมัตทิะเบยีน เจา้หนา้ทีอ่อกใบตอบรับการลงทะเบยีน 

(หมายเหต:ุ -)  

7 นาท ี ดา่นศลุกากรปาดงัเบ
ซาร ์

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1.เลอืกใชเ้อกสารขอ้ที ่1-2 อยา่งใดอยา่งหนึง่ 
2.ตอ้งลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง 

) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำรหรอืพนกังำนองคก์ำรของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1.เลอืกใชเ้อกสารขอ้ที ่1-2 อยา่งใดอยา่งหนึง่ 
2.ใชย้ืน่พรอ้มกบัส าเนาทะเบยีนบา้น 

3.ตอ้งลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง 
) 

- 

3) 

 

หนงัสอืเดนิทำง (PASSPORT) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1.ใชเ้อกสารขอ้ที ่3 กรณีเป็นชาวตา่งประเทศเทา่นัน้ 
2.ยืน่พรอ้มส าเนา VISA ขาเขา้ลา่สดุ ทีเ่ขา้ประเทศไทยและ VISA ยังไม่

หมดอายุ 

3.ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง 
4.กรณีหนังสอืเดนิทางของชาวตา่งประเทศหน่วยงานผูอ้อกเอกสารเป็น

ของประเทศนัน้ๆ 
5.หากไม่สามารถน าหนังสอืเดนิทาง (PASSPORT) มาแสดงได ้ใหใ้ช ้

กรมการกงสลุ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หนังสอืรับรองหนังสอืเดนิทาง (PASSPORT) ทีอ่อกให ้โดยม ีNOTARY 

PUBLIC ทีเ่ชือ่ถอืไดเ้ป็นผูล้งนามรับรอง และออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน) 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1.ใชใ้นกรณีทีอ่ยูไ่มต่รงกบัทีอ่ยูใ่นบตัรประจ าตวัประชาชน 

2.ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง 
) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ทะเบยีนสมรส 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1.ใชใ้นกรณีเปลีย่นค าน าหนา้นามหรอืเปลีย่นนามสกลุ 
2.ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง 

) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่-สกุล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(1.ใชใ้นกรณีเปลีย่นชือ่-สกลุ 

2.ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง 

 
 

 
 

 
 

 

 
) 

กรมการปกครอง 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1.ใชใ้นกรณีบคุคลหรอืผูม้อี านาจไมม่าด าเนนิการยืน่ค าขอ
ดว้ยตนเอง 

2.กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น และระบชุือ่ผูม้อบอ านาจ ผูรั้บมอบอ านาจ 

และลงนาม พรอ้มพยาน 2 คน 
3.ตดิอากรแสตมป์ 10-30 บาท ตามประเภทค าขอ 

4.แนบส าเนาเอกสารแสดงตวัตนตามเอกสารขอ้ 1-3 อย่างใดอยา่งหนึง่
ของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง 

) 

- 

8) 
 

ใบทะเบยีนคนตำ่งดำ้ว 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(1.กรณีคนตา่งดา้วทีข่ออนุญาต เพือ่มถีิน่ทีอ่ยูใ่น

ราชอาณาจักรตอ้งแสดงใบส าคญัถิน่ทีอ่ยู่ทีไ่ดรั้บอนุญาตใหอ้ยูใ่น

ประเทศไทย 
2.ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง 

) 

ส านักงานตรวจคนเขา้เมอืง (สตม.) 

9) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(1.ใหใ้ชเ้อกสารซึง่ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน กอ่นวนัยืน่ขอ

ลงทะเบยีน 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

2.ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง และประทับตรานติบิคุคล (กรณีระบุ

เงือ่นไขไว)้ 
) 

10) 
 

บตัรประจ ำตวัผูเ้สยีภำษอีำกร หรอืใบทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ 
(ภ.พ.20) หรอืแบบแจง้กำรเปลีย่นแปลงทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ 

(ภ.พ.09) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1.เลอืกใชเ้อกสารขอ้ที ่10 อย่างใดอยา่งหนึง่ 
2.ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง และประทับตรานติบิคุคล (กรณีระบุ

เงือ่นไขไว)้ 

) 

กรมสรรพากร 

11) 

 

แบบค ำขอเปลีย่นแปลงทะเบยีน (EDI) แนบทำ้ยหมำยเลข 8 ตำม

ประกำศกรมศุลกำกรที ่25/2557 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น และลงลายมอืชือ่ผูม้อี านาจลง
นาม) 

กรมศลุกากร 

12) 

 

ภำพถำ่ยสมุดบญัชเีงนิฝำกออมทรพัยห์รอื ภำพถำ่ยสมุดบญัชี

กระแสรำยวนั 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(1.ใชใ้นกรณีประสงคจ์ะเปลีย่นแปลงขอ้มลูธนาคาร 

2.ใหเ้ลอืกใชเ้อกสารขอ้ที ่2 อยา่งใดอยา่งหนึง่ 
3.ส าเนาตอ้งระบเุลขทีบ่ญัชเีงนิฝาก ชือ่ ทีอ่ยู ่สาขา และประเภทบญัชี

ของธนาคารทีเ่ปิดบญัชใีนนามนติบิคุคลซึง่ธนาคารรับรองพรอ้มแสดง

รายการเคลือ่นไหวบัญชลีา่สดุทีไ่มเ่กนิ 6 เดอืนกอ่นวนัยืน่ขอ
เปลีย่นแปลงทะเบยีน (EDI)  

4.ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อี านาจลงนาม และ
ประทับตรานติบิคุคล(กรณีระบเุงือ่นไขไว)้ 

) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ระฆังศลุกากร นายดา่นศลุกากรเชยีงของ นายพรีกานต ์บรูณากาญจน ์โทร. 082-4526925, ผูอ้ านวยการสว่น
บรกิาศลุกากร นายวฒุพิงศ ์ ทา้วฬา โทร. 081-3485817, หัวหนา้สว่นบรกิารศลุกากรที1่ นายวโิรจน ์มณีเนตร

โทร.081-8018498 

2) โทรศพัทส์ายดว่นศลุกากร 1332 ในวนัและเวลาราชการ 
(หมายเหต:ุ -)  

3) โทรสารหมายเลข 0 2671 5250 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ไปรษณียโ์ดยท าเป็นหนังสอืสง่มาที ่กลุม่คุม้ครองและจรยิธรรม กรมศลุกากร              ถนนสนุทรโกษา แขวง

คลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร 10110 

(หมายเหต:ุ -)  
5) จดหมายอเิล็กทรอนกิส ์(e-mail) ที ่ctc@customs.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
6) สือ่สารมวลชน 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหต:ุ (กรณีทีห่ัวหนา้กลุม่คุม้ครองจรยิธรรมของกรมศลุกากรเห็นควรรับเรือ่งรอ้งเรยีน))  
7) ตดิตอ่ดว้ยตนเองในวนัและเวลาราชการ ณ กลุม่คุม้ครองและสง่เสรมิจรยิธรรม              กรมศลุกากร ถนนสนุทร

โกษา แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร 

(หมายเหต:ุ -)  
8) ศนูยบ์รกิารประชาชนในสงักดักระทรวงการคลงั 

(หมายเหต:ุ -)  
9) ศนูยบ์รกิารศลุกากร (โทร. 1164) หรอืหน่วยงานภาครัฐอืน่ 

(หมายเหต:ุ -)  
10) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอลงทะเบยีนเป็นผูผ้า่นพธิกีารศลุกากรทางอเิล็กทรอนกิส ์ แนบทา้ยประกาศกรมศลุกากร ที ่25/2557 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีนในระบบแลกเปลีย่นขอ้มลูทางอเิล็กทรอนกิส ์(Electronic Data 

Interchange : EDI)  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมศลุกากร กรมศลุกากร กรมศลุกากร 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ประกาศกรมศลุกากรที ่128/2556 เรือ่ง การใชป้ระมวลระเบยีบปฏบิตัศิลุกากรลงวนัที ่26 ธันวาคม พ.ศ. 2556  

  
2)ประกาศกรมศลุกากรที ่25/2557 ลงวนัที ่19 มนีาคม 2557 เรือ่ง การลงทะเบยีนเป็นผูผ้่านพธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการ
ในกระบวนการทางศลุกากร  
  

3)พระราชบัญญัตศิลุกากร (ฉบับที ่8) พุทธศกัราช 2480  

  
4)พระราชบัญญัตศิลุกากร พระพุทธศกัราช 2469  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลาง, สว่นกลางทีต่ัง้อยูใ่นภมูภิาค (ตามกฎกระทรวง) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ประกาศกรมศลุกากร เรือ่ง การก าหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน พ.ศ. 

2555 ลงวนัที ่5 พฤศจกิายน พ.ศ. 2555 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส าเนาคูม่อืประชาชน 21/07/2015 15:08 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


